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Présentation de I'éditeur

Vous voulez devenir adjoint administratif de 1re classe dans la fonction publique territoriale ? Cette réussite
ne saurait simproviser et vous devez préparer méthodiquement chacune des quatre ou cing épreuves du
concours : francais, tableau numérique, entretien avec le jury, épreuve pratique de bureautique €, le cas
échéant, interrogation orale spécialisée ou langue vivante étrangére. Or de nombreux candidats éprouvent de
la difficulté & organiser dans le temps cette préparation au concours. C'est pourquoi les auteurs vous
proposent une organisation de la préparation en 60 jours. Chague jour de travail, vous aurez a étudier une
fiche de révision et/ou afaire des exercices avant d'en étudier le corrigé. Vous trouverez également des
conseils méthodol ogiques et pratiques pour toutes les épreuves abligatoires ou facultatives. Enfin, vous vous
évaluerez régulierement avec des sujets de concours récents.
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