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Este Manual es e mas adecuado paraimpartir la UF0319 " Sistema Operativo, blsgueda de lainformacion:
Internet /Intranet y correo electrénicol” de los Certificados de Profesionalidad, y cumple fielmente con los
contenidos del Real Decreto.

Puede solicitar gratuitamente las soluciones a todas | as actividades y un examen final con sus soluciones en
e email tutor@tutorformacion.es (a partir de una compra minima de 16 manuales).

Capacidades que se adquieren con este Manual:

- Conocer e funcionamiento béasico de |os elementos que conforman el equipo informético disponible en el
desarrollo de la actividad administrativa, con €l fin de garantizar su operatividad.

- Utilizar 1as herramientas de busqueda, recuperacion y organizacién de lainformacion dentro del sistema, y
en lared —intranet o Internet—, de forma precisay eficiente.

- Utilizar las funciones de | as aplicaciones de correo y enprocesos tipo de recepcion, emision y registro de
informacion.
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